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Anleitung «Outlook» auf MacOS

Diese Anleitung beschreibt das Einrichten des KWI-Mailkontos auf dem Mail-Cli-
ent «Outlook», welcher im Paket des Microsoft Office 365 enthalten ist.

Version von 26.05.2026

Account einrichten bei der Erstbenutzung von Outlook

Starten Sie auf Inrem Computer den Mail-Client «Outlook». Es ist das Programm mit einem «O» und einem
Briefumschlag.

Klicken Sie oben links auf Outlook und danach auf «Einstellungen...»
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In den Einstellungen unter «Konten» kann ein Konto hinzugefiigt werden, indem Sie auf «+ Konto hinzufi-
gen» klicken.
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a Anzei Zusitzliche Microsoft-Konten i
zRige Wenn Sie ein Abonnement fiir eine Microsoft-Konto haben, die mit einer Nicht-Microsoft-E-Mail-
Adresse (Gmall, Yahoo usw.) eingerichtet ist, flgen Sie es hier hinzu.
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Danach 6ffnet sich ein neues Fenster. Geben Sie lhre KWI-E-Mail-Adresse (vorname.nachname@kwi.ch)
ein und klicken Sie anschliessend auf «Weiter».
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Willkommen bei Outlook

Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein

Fugen Sie Ihre Microsoft 365-, Outlook.com-, Exchange-, Google-,
iCloud-, Yahoo-, IMAP-, oder POP-Konten hinzu.

Bleiben Sie mit Ihren beruflichen und E-Mail-Ad
personlichen Kalendern an einem Ort e -
organisiert. Imuster04@kwi.ch

Neues Konto erstellen
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Nun wird ein neues Fenster gedffnet. Geben Sie Ihr Passwort Ihres KWI-Accounts ein und bestatigen Sie
dies mit «KAnmelden».
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Mit einem anderen Konto anmelden

Willkommen

Nutzungsbedingungen  Datenschutz und Cookies
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Um die Anmeldung abzuschliessen, klicken Sie auf «Fertig».
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